Les principaux raccourcis clavier pour Windows de X paWwin7

T\
\OGiC'afCH Pour gagner en temps et souplesse de travail, utilisez les raccourcis Windows pré
I\ \j programmés. La plupart fonctionnent pour Word, Excel et divers autres logiciels ...
Copier (du texte, un fichier, un dossier, cih 4| C
Couper LU _K
Coller crl 4 v
Sélectionner tout 4 A
Annuler et 4+ 2
La manipulation de fichiers et de dossiers
- Ouvrir I'Explorateur Iﬂ +| E
: Sélectionner le premier élement d'une »
fenétre —
Sélectionner le dernier élément d'une Fin
fenétre
Revenir au dossier précédent | S
Renommer le fichier ou le dossier F2
sélectionné
Paessnow
Supprimer I'élément sélectionné l _SWP"
Pole Plan :
i Supprimer définitivement sans passer I & 4 |supr

par la corbeille

Péle Image
04 76 63 61 66

image@logicarch.com _ :
Rechercher un fichier ou un dossier [ A +| F
D‘ST“&"ON ey e Ctl  tout en faisant glisser
Copier I'élément sélectionné .
Service Commercial IIE|ement
0476 63 61 63 -
distri@logicarch.com e - e
ey Créer un raccourci vers I'élément | Ctrl +l 4  touten
04 76 63 61 62 sélectionné el e
formation@logicarch.com faISEIFIt g!ISSEF I EIEment
Afficher les propriétés de I'élément Alt 4 | Entrée
sélectionné | . >
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T La manipulation des fenétres et des menus
\\I II"‘.. .
\OGiC'asCH Afficher le menu Démarrer | A oul ctl 4 Iﬁamp

‘- Afficher le Bureau | | | D

Bt

Réduire toutes les fenétres l-ﬂ 4| M

Agrandir toutes les fenétres |i +) £ +| M
Fermer la fenétre ou le programme actif | At 4 | F4
le—

Basculer d'un élément ouvert & un autre | At 4 | >

Parcourir les éléments ouverts | Al 4 |-'E°h=P

Accéder au menu contextuel de

I'élément sélectionné (correspond a un | @+ +|F10 ou | Ex
clic droit) e —
1 ] 2 e
Passer d'un objet a un autre >
Actualiser le contenu de la fenétre active | F&
Ouvrir le menu contextuel de la fenétre At 4 l
active —— . :
Activer la barre de menu dans le F10
programme actif —
Dérouler la barre d'adresses dans F4
I'Explorateur J_—
Rechercher F3
PRES!TiON —
|
Péle Plan
04 76 63 61 65
plan@logicarch.com
Péle Image
04 76 63 61 66

image@logicarch.com

DIS'&ION

Service Commercial
0476636163
distri@logicarch.com

Service Formation
0476 63 61 62

formation@logicarch.com
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O\ Accessibilite

\ \
*~i ‘i} i
\OGiC afCH Activer et désactiver les touches filtres — droite pendant 8
> secondes
| | 1
Activer et désactiver le contraste gauche s
gélevé/font> gauche o l %rir%n

| gauche +| i
Activer et deésactiver les touches souris
gauche + | Num

Activer et dgsactiver les touches l 4 5 fois
rémanentes S
Activer et désactiver les touches '-l{leu::‘ pendant 5 secondes
bascules ki
Lancer la fenétre des utilitaires (loupe, | A | U
= = +
clavier virtuel) .

Afficher ['aide relative a I'élément F1
sélectionné VS
Lancer le centre d'aide et de support A F1
: +
(Windows XP) | - |L__
Lancer la fenétre des propriétés | ﬁ [pm -
systémes REY
Rechercher un ordinateur Lﬂ + | Cirl +| F
Verrouiller votre session #:A 4L
PRESTATION : . : .
& | Ouvrir la boite de dialogue Exécuter @ | R
Péle Plan ‘ﬁ‘
04 76 63 61 65
: " . au moment de
Alen@logicdrch.com Empécher la lecture automatique de CD |_“
$o%e koo I'insertion
04 Té_> 63 61 66
i Annuler la tache en cours (une sélection Echap
par exemple) e

DIS'&HON

Service Commercial
0476636163
distri@logicarch.com

Service Formation
0476 63 61 62

formation@logicarch.com
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T Windows Vista et Windows 7

\
\OGiC'a/CH Ouvrir la fenétre Exécuter @A (R

i S

Changer de fenétre par la barre des I s
taches
Changer de fenétre par Flip3D I #H l '—934
Afficher le volet Windows (le Bureau) l -1 | :
Naviguer entre les gadgets du volet I - [ | G
Windows :
Modifier la taille des icones / Basculer SR . oiileite de 1a Soiits

entre les différents affichages

. #A  + le numéro de la
Exécuter un programme de la barre de ——
lancement rapide position du raccourci dans la

barre (1, 2, 3, 4, ...)
- Afficher/Masquer le panneau Apergu o
dans |'explorateur .
: Affiche les gadgets par-dessus les #A .|C
fenétres existantes :
Affiche la loupe et effectue un zoom en n
avant a I'emplacement du pointeur de la ﬁ +
souris
Affiche la loupe et effectue un zoom #A  : signe -
arriere a I'emplacement du pointeur
Agrandit la fenétre active #H o4+ ¢
Passsnow :
Réduit dans la barre des taches la L
Péle Plan a -
SO fenétre active ——
plan@logicarch.com . : i
bole Image Attache la fenétre active sur la moitié A |-
0476636166 gauche de I'écran .
imoge@logicarch.com
Attache la fenétre active sur la moitié = I B
droite de I'écran
DISTRIBUTION
Réduit / Agrandit toutes les fenétres, a = I
S il I'exception de la fenétre active .
0476636163 . .
distri@logicarch.com Créer un nouveau dossier dans ol 414 4| N
Service Formation |‘e}(p|orateur ' I
04 76 63 61 62
formation@logicarch.com
Afficher le centre de mobilité | #H 4 | R
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